Comune di Sortino Prot. n. 7023 del 09-05-2016 partenza

COMUNE DI SORTINO

(PROVINCIA DI SIRACLSA)
C.F. N* BO002250894 - P. 1.V.A. 00282850890 - FAX 0931- 917425
Il SETTORE - TECNICO

OGGETTO: Legge 6 novembre 2012 n. 190 e D.l.vo 14/03/2013, n. 33. Obblighi di
pubblicita, trasparenza ed informazione delle P.A.. Direttive e disposizione
di servizio.

. Ai Sig.ri dipendenti del lll Settore — Tecnico
= responsabili di procedimento
Alla Sig. ra Francesca Di Mauro

E p.c. Al Sig. Sindaco

Al Sig. Assessore LL.PP.

Al Sig. Segretario Comunale

I LORO SEDI

Com'e noto la normativie in oggetto impone in capo alle P.AL Pobbligo di rendere noti attraverso il proprio sito
WEB. in una sezione appositamente dedicata e denominata “Amministmzions trasparenie”, utta una serie di atu
¢ notizie, di sezunto meglio evidenziati, ¢ a cul 'Ente ha previsto far fronle attraverso gh operaton del CED.
fermi restando gl adempimenti a canco di ciascun settore circa la tempestiva comumcazione degh am e
provvedimenti  di compelenza, rilevanti ai finl degli obblighi in argomento. Proprio per delineare ¢ dettaghare
tuli adempimenti con la presente si esortano le 85.LL., nella qualithy di responsabili del procedimento. a volere
porre attenzione sulle norme in oggetto relativamente ai procedimenti assegnati al fine di formire all’ufficio
CED ogni notizia ed informazione rilevante per la successiva pubblicazione sul sito WEB istituzionale dell”Ente.
In particolare allo scrivente preme sottolingare et gli arti di competenza di questo settore per cul la normativa
in esame prevede specifict adempimenti ed obhlighi.

A tale scopo lo serivente con la presente. prima di delineare |a procedurn che dovrd essere seguita relativamente
alla comunicazione dei dati di competenzs di questo setiore. individua quale referente per la trasparenza la Sig.ra
Francesca Di Mauro, cui dovra farsi riferimento per la comunicazione dei dati richiesti alle 55.LL. da
trasmettere per la pubblicazione sul sito WEB dell 'Emte.

Tipologia di atei soggetti agh obblighi di pubblicazione di competenzi di quesio sellore:

Per ciascuna tipologia di atto si riporta 'articola della normativa che ne preveds I'espressa pubblicazione, con
una sommaria indicazione, d titolo di esempio ¢ non esaustiva der procedimenti che si dovranno attenzionare.

1) Atti di carattere ammimistrativo e normativo - art. 12 del Dibvo oo 332013, In particolure direutive,
mterpretazioni normative e disposizioni che mtluiscano sui procedimenti.

23 Incarchn di eollaborazione e consulenza — art. 15 del D.lvo n 3320030 Owve ricorrano in una opera
pubblica. o in altro ambito di competenza. Es.: collaboratore R.ULP., consulenza esterne s tematiche
ambicntali o di progettazione territoriale. ece..

3) Incarichi conferiti a dipendenti pubblict — art. [8 del D.lbvo no 33/2013. Si ritiecne debbano essere
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comunicati ghi incanichi di RUP, anche se per detti incarichi I'art. 31 del nuove codice dei contratti
prevede la obbligatorieta dell"ufficio di RUP che dal dipendente non potra essere tinunciato. Per cuj ¢'e
da supporre che tale incarico sia richiadibile ¢ compreso fra i compiti istituzionali di ciascun dipendente,
anche non di ruolo {in caso di accertaty carenza in organicol. Sull’argomento. trattandosi di norma
recentissima, si aved modo di approfondire successivamente.

4) Provvedimenti amministrativi - ant. 23 ded D.l.vo n. 332013, Sono espressamente previsti, per quanio
riguarda le materic di competenza di questo settore: 4.1) | provvedimenti di autorizzazione e
concessione: 4.2) 1 provvedimenti di seelta del contraente per I"atfidamento di lavori. forniture e servizi:
4.3) accordi stipulati dall'amministrazione con soggett privati o con alire amministrazioni pubbliche.
Appare opportuna chiarire che I"ampia portata della clencazione sembra non escludere alcun
provvedimento prodotto da questo settore, ed in particolare, si ritiene oppartuno precisare che ogni
provvedimento espresso relativo al servizio urbamistica - SUAP (permesso a costruire ed autorizzazions
edilizia, awtorizzazione allo scarico sul suolo), manutenzione (autorizzazione allaccio reti idrica.
autorizzazione allo scarico dei reflui sy pubblica fognatura ¢ autorizzazione ulla manomissions del st
pubblico), ecologia e servizi cimiteriali, sia da pubblicare. Per quanto concerne la pubblicazione dei
dati relativi aghi affidamenti di lavori pubblici, servizi e forniture. si raccomanda "osservanza delle
specifiche contenute nell'art 37 del d.lvo n, 33/2013. nell'art. 1. comma 32 della legge n. 190/2012 ¢
delle indicazioni della deliberazione ANAC m 39 del 20/01/2016. In merito agh accordi sottoscritti con
soggettl privati si evidenziano le convenzioni dej piani di lottizzazione, quelle eventualmente sottoscritie
ai sensi dellart. 7 della I 1OV77, ed ogni altro accordo sottoscritto sia con soggetti privati che pubblici
nell interesse dell” Ente.

31 Atti di concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzioni di vantaggi economici a persone
fisiche ed enti pubblici e privati - art. 26 e 27 del D.Lve n. 3372013, Soggiacciono ull’obblign della
pubblicazione i gli ot di concessione contributi di impono superiore a mille cwro, L onere della
pubblicazione comprende, alirest, la necessita di dovere specificare per ciasoun atio eh elementi
contenuti all*art. 27 del D.)vo n, 33/2013,

6) Procedimenti amministrativi — art. 35 del D.lvo n. 332013, Si sollecitano i sig.ri responsabili di
procedimento a volere verificare presso il sito WEB dell’ Ente avvenuta pubblicazione dei procedimenti
di competenza ¢ la completezza delle informazion ivi contenute con rferimento u YUANID prescritto

dalla norma in argomento, In cuso contrario, si_dispone volere provvedere con ogni sollecitudine a

comunicare i dati mancanti alla Sig.ca Di Mauro che incarichera di trasmetterii al CED.

Processi di pianificazione, realizzazione e valutazione delle opere pubbliche - art, 38 del D.lvo n.

SH2013. In relazione alle disposizioni in argomento, il programma triennale delle opere pubbliche,

I"elenco annuale ¢ loro eventuali agglomamenti vanno (empestivamente comunicati ai fim della lora

pubblicazione.

8) Aluvita di pianificazione e governo del territorio - art. 39 del D.Lvo n, 332013, Si rimanda alle
specifiche ed alle disposizioni contenute nella norma di riferimento sopra indicata evidenziando che
vanno pubblicati nelle forme e modi preseritti anche gh awi relativi ai piani di lottizzazione d'iniziativa
privata, lenuto conte, oltretutto, che |a pubblicazione degli atti relativi & condizione per efficacia dei
predetti strumenti urbanistici ¢ di pianificazione territoriale o tutela del territorio,

) Interventi straordinari ¢ di emergenza che comportano deroghe alla legislazione vigente - art, 42 del
D.Lvo n. 33/2013, La norma riguarda turi i provvedimenti contingibili ed urgenti nefle competenze degli
organi dell’Ente previsti dal vigente ordinamento, stabilendo.  alresi. ghi elementi ogeetto i
pubblicazione.

T

Il procedimento per I'invio delle comunicaziont sopra richieste ai respansabili di procedimento dovei svolgersi
esclusivamente Leamite email istiluzionule di CHIsCLUn responsabile, all"indinzzo:
dinisro. francesca @comunesorting. oy il Solo in caso di malfunzionamento del servizio di rele locule
(circostanza tult altro che rara) si doved provvedere nella forma cartacen tradizionale.

Salvo quanto meglio chiarito e specificato nella normativa di riferimento, per ciaseun atto o provvedimento
oggetto di pubblicazione, ciascun tesponsabile di procedimento. una volta firmata dal sottoscritto la relativa
proposta, curerds di seguime |"ayvenuta esecutivit: sia che essa derivi dall’apposizione del visto di regolaritd
comtatle, dalla notifica o dalla pubblicazione prevista dalla specifica normativa cui ' atto soggisce. Ad esempio
nel caso di proposte di determinazione. occorre che 1l responsabile del procedimento si accert dellavvenuta
pubblicasions nei termini prescritti,
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Acquisita cognizione dell’avvenuta esecutivita dell’atto, il responsabile di procedimento curerh di comunicare
tempestivamente al referente incaricato, Sig.ma Francesca Di Mauro, nei modi sopra descritti, gli estremi del
provvedimento e gli elementi prescritti dalla norma indicata per lo specifico provvedimenta o procedimento,
avvalendosy della modulistica gia acquisita da parte del CED che la Sig.ra Di Mauro avra onere di trasmetiens 1
ciascun responsabile di procedimento.
Sard cura della Sig.ra Di Mauro comunicare al CED. alle scadenze prescritte. ['elenco completo  dei
provvedimenti ¢ procedimenti di competenza dell'intero settore: ed il loro aggiornamento. sulla scorta delle
comunicazioni ricevute dai responsabili di procedimento, avendo cura di accentare la completczza delle
informariont ncevute dai responsabili di procedimento.
Per quanto riguarda i dati gid trasmessi al 310172016, preso atto della comunicazione del responsabile del
seltore amministrative e trasparenza n. 2342 dell’ | [/02/2016, circa la loro incomplelezza, lrasmessa a tutte e
P.0)., - tenuto conto che in quel periodo il tolare di P.O, della sezione urbunistica era assente per ferie ¢
successivamente, senza soluzione di continuitd, collocato in quiescenza, mentre successivamente venne operata
la totale ristrutturazione del settore teenico, con I'accorpamento delle sezioni LL.PP. ed Urbanistica - si ritiene
opportuna trasmetiers a ciascuno det destinatari della presente copia della nota in argomento, affinche si accerti,
per quanto di rispettiva competenza, la completezza delle informazioni a suo tempo trasmesse a pubblicate
nell"apposita sezione del sito WEB, “Amministrazione traspatente”.
La presente direttiva assume vilore di disposizione di servizio, relativamente agh adempimenti richiesti, cui i
destinatari dovranno scrupolosumente attenersi, Essa ¢, altres), direta per conoscenza al sig. Sindaco, al sig.
Assessore LL.PP.. ¢ al sig. Segretario comunale, per le valulazioni del caso ¢ per qualsivoglia eventuale diverso
punto di vista, che siavrd la compacenza di voler comunicare,
Si resta a disposizione per qualsivoglia ultenore chiarimento e per la seluzione di eventuali problematiche che
avessero ad insorgere in ordine all’applicazione ed interpretazione della normativa in oggetto.
\
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11 Responsabile del Settore
(geom. L. Frunzd)
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PER RICEVUTA ED ADEMPIMENTO:



