
  
 

SETTORE T E C N I C O  
UFFICIO ECOLOGIA 

 
N. 

 
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE FINALE 
( in giorni) 

DECORRENZA 
DEL 
TERMINE 

N
O
T
E 

NOME DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL NOME RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

MODULO  (*) 
SERVIZI ON 
LINE 

 Servizi Ambientali (Raccolta 
differenziata- servizio rifiuti solidi 
urbani- Spazzamento) 

D.L. 152/2006 e ss.mm.ii    Geom. Briganti Francesco Tel. 
0931917414 e- mail 
briganti.francesco@comunesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 
e-mail 
urbanisica@comunesortino.g
ov.it  

 
Il servizio viene effettuato 
giornalmente ad eccezione dei 
giorni festivi e domenicali 

 Gestione  Discarica D.L. 152/2006 e ss.mm. 
ii 

Il servizio viene effettuato 
ogni qualvolta si rende 
necessario smaltire il 
pergolato, al fine di tenere 
l’impianto in stato di 
sicurezza certa. Viene, 
altresì, effettuato quando 
necessario a tenere gli 
impianti in stato di sicurezza 
anche sotto il profilo di 
divenire possibili fonti  di 
pericolo e di incendio 

  Geom. Briganti Francesco Tel. 
0931917414 e- mail 
briganti.francesco@comunesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 
e-mail 
urbanisica@comunesortino.g
ov.it 
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 Ordinanze contingibili ed urgenti a 
tutela della salute pubblica 

D.L. n° 267/2000 
 

Ogni qualvolta ricorre la 
necessità, l’ente attiva 
prontamente le procedure 
atte ad eliminare ogni fonte 
di pericolo  

  Geom. Briganti Francesco Tel. 
0931917414 e- mail 
briganti.francesco@comunesortino.gov.it 
Privitera Antonio 0931/917466 
Tel. 0931917407 
e-mail urbanisica@comunesortino.gov.it 
 

Sindaco – Capo Settore 
Tecnico 

 

UFFICIO URBANISTICA / 
RICOSTRUZIONE / SANATORIA  

 
N. 

 
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE 

FINALE 
( in 

giorni) 

DECORRENZA DEL 
TERMINE 

 
NOTE NOME DEL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

NOME RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

MODULO  (*) 
SERVIZI ON LINE 

  

 
Concessioni edilizie/ /Concessioni 
edilizie in sanatoria 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
L. n. 10/77 come modificata ed 
integrata dal D.P.R. 380/2001 e 
ss.mm.ii. L. 47/85 – L.R. 
19/72,21/73, 71/78, 37/85 – 
17/94, 5/2011 - Regolamento 
edilizio – N.T.A. del P.R.G. – 
Decreto (dirigenziale 
195/D.R.U.DEL 3/5/2002) 

 
 

75 

 
Dalla data di 
protocollo 
dell’istanza 

Fatte salve interruzioni 
dei termini per 
incompletezza della 
documentazione 
prodotta  , nonché ritardi 
e interruzioni per 
acquisire pareri di 
competenza di altri enti 
interessati alla 
definizione dell’atto. 

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
Tel. 0931917407 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
 
 
  

 

 

  
comunicazione responsabile del 
procedimento 

L.R. 10/91 10 Dalla data di protocollo 
dell’istanza 

 Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
Tel. 0931917407 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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 Controlli sulla completezza della 
documentazione relativa 
all'impresa esecutrice, 
regolarizzazione ed eventuale 
applicazione di sanzioni 
(sospensione efficacia titoli 
abilitativi) 

 
 
D.Lgs 81/08 e ss.mm.e ii. 

 
 

30 
 
Dalla data di 
presentazione della 
documentazione 

 
Il termine decorre 
dall'avvio del 
procedimento di controllo, 
mediante richiesta di 
regolarizzazione al 
privato. 

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it  
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comunes
ortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
Tel. 0931917407 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

   
 

 INIZIO LAVORI 

L. n. 10/77 come modificata ed 
integrata dal D.P.R. 380/2001 e ss. 
mm. ii.  L.R. n. 71/78 

I lavori devono 
essere iniziati entro 
12 mesi dalla data 
di notifica della 
concessione 
edilizia, resta salvo 
quanto disposto 
dalla L.98/2013 

  Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
 
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
 
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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mailto:ceramica.mariarosa@comunesortino.gov.it
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mailto:privitera.antonio@comunesortino.gov.it
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 Fine Lavori L. n. 10/77 come modificata ed 
integrata dal D.P.R. 380/2001 e ss. 
mm. e ii. L.R. n. 71/78 

I lavori devono 
essere ultimati  entro 
36 mesi dalla data di 
inizio lavori,resta 
salva eventuale 
proroga in 
ottemperanza alla L. 
98/2013 

  Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
  

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Certificato di abitabilità - agibilità D.P.R. 425/94 
D.P.R. 380/2001 (ART.24 e 25) 
T.U. sulle leggi sanitarie 

30 Dalla data di protocollo 
dell’istanza 

Fatte salve interruzioni dei 
termini per incompletezza 
della documentazione 
prodotta  , nonché ritardi e 
interruzioni per acquisire 
pareri di competenza di altri 
enti interessati alla 
definizione dell’atto.  

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
   

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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 Voltura  concessione edilizia 
 

 

 
 
 

30  
Dalla data di protocollo 
dell’istanza 

 

 
 

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
  

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Proroga concessioni edilizie L. 96/2013 su apposita istanza delle 
Ditte e nei rispetti di termini dalla 
legge imposte 

60 Dalla data di protocollo 
dell’istanza  

 Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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 Denuncia di inizio attività  (DIA) 

 
D.P.R. 380/01 art.22 ART. 23  

30 
Dalla data di 
protocollo dell’istanza  Geom. Privitera Antonio 

Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
  

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Segnalazione certificata inizio 
attività (SCIA) 

L. 122/2010 – L. 

106/2011- L. 134/2012- 
Regolamento edilizio – N.T.A. del 
P.R.G. 

60 Dalla data di 
protocollo dell’istanza Fermo restando la 

completezza della 
documentazione  

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
   

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Comunicazione manutenzione 
ordinaria 

 L.R. 37/85 Registrazione in 
contemporanea alla 
data di assegnazione 
della pratica 
dell’ufficio 
protocollo 

  Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  

   
   

  

 
  
   

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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 Autorizzazione edilizie L.R. 37/85 60 Dalla data di protocollo 
dell’istanza 

Fatte salve interruzioni dei 
termini per incompletezza 
della documentazione 
prodotta  , nonché ritardi e 
interruzioni per acquisire 
pareri di competenza di altri 
enti interessati alla 
definizione dell’atto.  

Geom. Privitera Antonio 
Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comu
nesortino.gov.it   
Geom. Guarino Lucia 
tel. 0931917 e-mail 
guarino.lucia@comune
sortino.gov.it  
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Abusivismo edilizio – accertamenti 
fabbricati abusivi  

Legge 47/85 e dpr 380/2001    Personale tecnico utc  Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
 

 

 Emissione ordinanze di 
sospensione/ripristino dei luoghi 

D.P.R. 380/01 e ssm  e ii. L.47/85 30/60 Dalla data del 
sopralluogo 

 Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

  

 Emissione ordinanza di demolizione  D.P.R. 380/01 e ssm  e ii. L.47/85  
90 

dalla data di 
emissione della 
ordinanza di 
sospensione 

 

 
Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
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 Comunicazione al SIAB  Ex art. 13 l.r. 17/94 15 Secondo i termini 
imposti dalla normativa  

  Ceramica M.Rosa  
tel.0931917416 e-mail 
ceramica.mariarosa@co
munesortino.gov.it 
 

  

 Autorizzazioni per gli scarichi non 
immettenti nella pubblica fognatura 
 

D.P.R. 152/2006 e s.m.i. – 
Regolamento 

d’igiene 

30 Dalla data di 
protocollo dell’istanza  
 
 

  

 
  

UFFICIO CATASTO  
 

14 
 
 

   
 

  
 

 
 

    
  

 

 
N. 

 
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE FINALE 
( in giorni) 

DECORRENZA DEL 
TERMINE 

 
NOTE NOME DEL RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

NOME RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

MODULO  (*) 
SERVIZI ON LINE 

 Sportello decentrato del catasto 
(Visure- estratti di mappa) 

D.L. 16/2012 Certificati e visure 
catastali  vengono 
effettuati e rilasciati 
nella stessa giornata 
della richiesta  

   Aucello Vincenza tel. 
0931917412  
catasto@comunesortino.
gov.it   
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    

 

 

 Cantieri Regionali L.R. 14/5/2009 I termini imposti dalla 
legge 

   Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    

 

 

 Certificato di destinazione urbanistica DPR 580/2011 ART.30 20 Dalla data di 
protocollo dell’istanza  

Fatte salve interruzioni dei 
termini per incompletezza 
della documentazione 
prodotta  , nonché ritardi e 
interruzioni per acquisire 
pareri di competenza di altri 
enti interessati alla 
definizione dell’atto 

Aucello Vincenza tel. 
0931917412  
catasto@comunesortino.
gov.it   
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    
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 Case fantasma  D.L. 78/2010 I termini imposti dalla 
legge 

   Privitera Antonio 
0931/917466 

e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    

 

 

 Aggiornamenti  Catastali A/5- A/6- F3 
F4  

L. 30/12/2004 n.311 I termini imposti dalla 
legge 

   Privitera Antonio 
0931/917466 

e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    

 

 

 Metano – Ufficio rapporti tra il 
Concessionario -  l’Ente e gli utenti 

     
 

Privitera Antonio 
0931/917466 

e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    

 

 

 Cantieri di servizio  Direttiva assessoriale  
16/7/2013 

I termini imposti dalla 
direttiva assessoriale 

  Aucello Vincenza tel. 
0931917412  

 
catasto@comunesortino.
gov.it   
 
 

 

Privitera Antonio 
0931/917466 

e-mail 
urbanisica@comunes
ortino.gov.it    
 

 

UFFICIO DEI SERVIZI CIMITERIALI 
 

N
. 

 
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE 

( in giorni) 
DECORRENZA DEL 

TERMINE 
 

NOTE NOME DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

TELEFONO/E-MAIL 
NOME RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

MODULO  (*) 
SERVIZI ON LINE 

 Richiesta concessione area cimiteriale 
per la costruzione di una tomba o                                                   
edicola funeraria. 

 

D.P.R. 285/1990 - 
Regolamento di Polizia 

Mortuaria – Delibera C.C. N. 
121 del 27/07/1992- Disposizioni 
tecniche per le costruzioni da 
realizzare nelle zona di 
ampliamento del cimitero 
comunale. P.R.G.  – 195/D.R.U. 
del 3/5/2012 

60 Dalla data di protocollo 
dell’istanza  

Fatte salve interruzioni dei 
termini per incompletezza 
della documentazione 
prodotta  , nonché ritardi e 
interruzioni per acquisire 
pareri di competenza di altri 
enti interessati alla 
definizione dell’atto.  

Tuccitto Fiorenza 
Bruno Lucia 
Tel.0931952540 
e-mail 
cimitero@comunesorti
no.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    
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 Autorizzazione per estumulazione 
straordinaria di salma/resti mortali 

 

( Artt. 83 - 89 del D.P.R. n° 
285 del 10.09.1990 ) 
 

7 Dalla data di 
protocollo 
dell’istanza  

 Tuccitto Fiorenza 
Bruno Lucia 
Tel.0931952540 
e-mail 
cimitero@comunesorti
no.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Allaccio/disdetta/volturazione 
illuminazione votiva cimiteriale 

 Termine stabilito nel 
contratto   Tuccitto Fiorenza 

Bruno Lucia 
Tel.0931952540 
e-mail 
cimitero@comunesorti
no.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 Richiesta concessione fossa per 
inumazione salma.- 

 

 3   Tuccitto Fiorenza 
Bruno Lucia 
Tel.0931952540 
e-mail 
cimitero@comunesorti
no.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

  Richiesta concessione loculi  7 Dalla data di 
protocollo 
dell’istanza  

 Tuccitto Fiorenza 
Bruno Lucia 
Tel.0931952540 
e-mail 
cimitero@comunesorti
no.gov.it 
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
e-mail 
urbanisica@comunesort
ino.gov.it    

 

 

 

 
.         
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UFFICIO PIANIFICAZIONE     
       TERRITORIALE 

 
N. 

 
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 
NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE 

( in giorni) 
DECORRENZA DEL 

TERMINE 
 

NOTE NOME DEL RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO 

TELEFONO/E-MAIL 
NOME RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
TELEFONO/E-MAIL 

MODULO  (*) 
SERVIZI ON LINE 

 Piani Particolareggiati 

Piani di lottizzazione  

Piano Regolatore Generale 

Legge reg.le 71/78 e ss.mm.ii..     Geom. Privitera Antonio 

Tel. 0931917466 e-mail 
privitera.antonio@comun
esortino.gov.it   

Geom. Guarino Lucia tel. 
0931917 e-mail 
guarino.lucia@comun
esortino.gov.it  
 

Privitera Antonio 
0931/917466 
 
e-mail 
urbanisica@comunesorti
no.gov.it   
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